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NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Gitup Hiéu truong theo ddi, diéu hanh cong tac quan 1y, sir dung, bao tri, bao
dudng may méc, vat tu, thi’ét bi va cac phong thi nghiém - thuc hanh (TN-TH) c6 hiéu
qua, gbp phan nang cao chat lugng dao tao.

2. Giup cho phong Hanh chinh — Quan tri (HC-QT), cac Khoa/B mén/Trung
tdm, can bd quan ly phong TN-TH, cac don vi va ca nhan ¢6 lién quan dén cdng tac
quan ly, stt dung, bao tri, bao duong may moc, Vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH
phuc vu dao tao hiéu r trinh tu cc cong viéc can 1am; trach nhiém, quyén han trong
cong tac dugc giao.

3. Gi}ip cho hoc sinh, sinh vién, hoc V@én nim viing va thuc hién dang ndi quy,
quy dinh vé st dung may moc, vat tu, thiét bi phuc vu dao tao tai cac phong thi
nghiém - thuc hanh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va @i tweng ap dung

1. Van ban nay quy Qinh trach nhiém ddi cong tac quan 1y, st dung, bao tri, bao
dgé‘ng may moc, Vét‘tu:, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao cua truong Cao
dang Son La, bao gom: Trach nhiém cua phong HC-QT, cua cac don vi/ca nhan co
lién quan dén cong tac quan ly, str dung, bao tri, bao dudng may moc, vat tu, thi€t bi
phuc vu dao tao; quy trinh quan Iy, to chirc khai thac sir dung may moc, vat tu, thiet bi
tai cac phong TN-TH phuc vu cong tac dao tao, boi dudng va nghién ciru khoa hoc.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi tit ca cac don vi, ca nhan co lién quan dén cong
tac quan ly, str dung, bao tri, bao dudng may mobce, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH
phuc vu dao tao cua truong Cao dang Son La.

Pi¢u 3. Pinh nghia va cac tir viét tat

- Phong Thi nghiém - Thyc hanh: 1a tén goi chung cho cac phong Thyuc hanh Cong
ngh¢ K¥ thuat dién - Dién tir, Cong ngh¢ moi trudng, Stra chira va lap rap may tinh, cac
phong Thuc hanh may vi tinh, Nha tap da nang, Tram thuc hanh sg’m xuat Népg Lam
nghi¢p, Vuon thuc nghiém Nong Lam nghi¢p, phong Thuc hanh Ti€u hoc - Mam non,
phong Thyc hanh Quan tri van phong - Luu trit, phong Thuc hanh Khach san nha hang -
Du 1ich, cac phéng Thuc hanh Pan, Mua, Thanh nhac... va cac kho chira dung cu, vat tu,
hoéa chat, trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat phuc vu thi nghiém, thuc hanh.

- TN-TH: Thi nghiém - thuc hanh.

- HC-QT: Hanh chinh - Quan tri.

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién, hoc vién.



Chuong 11

QUY PINH VE TRACH NHIEM CUA CAC POI TUQNG THAM GIA QUAN
LY, SUDUNG, BAO TRI, BAO DUGNG MAY MOC, VAT TU, THIET BI VA
CAC PHONG TN-TH PHUC VU PAO TAO TRONG TRUONG CAO PANG
SON LA

Piéu 4. Trach nhiém cia Lanh dao phong Hanh chinh — Quan tri

1. Tham muu, gitp Hiéu trudng trong viée to chirc quan 1y, khai thac sir dung
tai san, trang thiét bi - cong ngh¢, vat tu, may moc; bao tri, bado dudng va van hanh hé
thong cac phong TN-TH dé phuc vu c6 hiéu qua cac hoat dong ddo tao, nghién ciru
khoa hoc va dich vu khoa hoc cdng nghé (néu cd).

2. Xay dyng Quy dinh vé cong tac quan ly, sit dung, bao tri, bao dudng may
moc, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao cua truong Cao ddng Son
La trinh Hi¢u truong phé duyét, ban hanh va to chtrc thuc hién dé dam bao hé théng
may moc, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH cua nha trudng hoat dong c6 hiéu qua
va dung phap luat.

3. Quan Iy, chi dao vién chirc thuéc phong HC-QT t6 chic xay dung, thuc hién
quy trinh quan 1y, st dung, bao tri, bao dudng may moc, vat tu, thiét bi va cac phong
TN-TH phuc vu dao tao dung quy dinh.

4. Xay dung ké hoach dinh ky hodc dot xuét kiém tra, kiém soat qua trinh quan
ly, sit dung, bao tri, bao dudng may moc, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH, danh
gia hién trang va hi€u qua quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi, 1am co s& thuc hién
quy trinh mua sam, stra chita dinh ky, thudng xuyén va tham muu cho 1anh dao trudng
xay dung phuong an, ké hoach quéan 1y, sir dung tai san hiéu qua; phdi hop véi cac don
vi lién quan xay dung phuong 4n tang nguén thu cho nha truong.

5. Trén co s¢ dinh muc kinh té k¥ thuat dugc duyét, dinh muc trang thiét bi t6i
thiéu do co quan tham quyén ban hanh, ké hoach déo tao, chuong trinh dao tao, chi dao
vién chire thudc phong HC-QT phdi hop véi cac don vi lién quan ra soat, sap xép trang
thiét bi, vat tu theo timg chuyén nganh; Iap ké hoach mua sam b sung, sura chira thay thé,
bao tri bao dudng dam bao theo yéu cau sir dung vit tu, trang thiét bi tirng nganh, nang
cao hi€u qua khai thac sir dung may moc, vat tu, trang thiét bi phuc vu dao tao trinh Hi¢u
truong phé duyét dé to chire thuc hién.

6. Chi dao vién chirc thudc phong HC-QT tham gia cong tac kiém ke tai san, cong
cu dung cu phuc vu dao tao theo ké hoach hang nam caa nha trueong;

7. Téng hop, bao cao Hiéu trudng vé viéc thuc hién quan 1y, str dung trang thiét
bi, vat tu theo ké hoach cong tac do phong HC-QT phu trach.

Piéu 5. Trach nhiém ciia vién chire thugc phong Hanh chinh — Quan tri

1. Thyc hién chirc ning, nhiém vu dbi véi cac hoat dong quan ly, str dung, bao
tri, bao dudng may moc, vat tu, thiét bi phuc vu dio tao; kiém tra, giam sét viéc dicu
hanh va khai thac st dung cac phong TN-TH theo céc thu tuc quy trinh quy dinh.

2. Truc tiép giai quyét mot s6 van dé lién quan dén cong tac quan 1y, sir dung,
bao tri, bao dudng may moc, vt tu, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao khi
c6 yéu cau cua giang vién, gido vién hodc cac don vi trong pham vi dugc lanh dao
phong HC-QT phéan c6ng.

3. Tiép nhan Thoi khoa biéu thi nghiém, thuc hanh cta cac Khoa/Bo mén/Trung
tam; Kiém tra, giam sat viéc t6 chic thuc hién cua cac don vi/ca nhan va téng hop sb
liéu, bao cao két qua véi lanh dao phong HC-QT theo quy dinh.
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4. Hang thang 1ap Ké hoach bao tri, bao dudng may mac, trang thiét bi, phuong
tién ky thuat d01 v6i timg phong TN-TH (Mdu s6 01 ) trinh lanh dao P.HCQT ky duyet,
giri 01 ban vé don vi ¢ lién quan de thyc hién; Kiém tra, giam sat viéc to chuc thuc
hién cua cac don vi va tong hop s liéu, bao cao két qua véi lanh dao phong HC-QT
theo quy dinh; D& xuit phuong 4n ning cao hiéu qua khai thac sir dung trang thiét bi
phuc vu dao tao.

5. Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién viéc diéu phdi st dung TTB va cac phong
TN-TH dap ung yéu cau khai thac sa dung phuc vu dao tao, béi dudng, nghién ciu
khoa hoc cua cac don vi/ca nhan trong nha truong.

6. Tiép nhan dé xuit va lap ké hoach trién khai thuc hién viéc sira chita, mua
sdm VAt tu, trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat va ho tro k¥ thuat phuc vu cho cac hoat
dong lién quan dén cac phong TN-TH theo ké hoach tai chinh nim di dugc Hiéu
treong phé duyét.

7. Tong hop béo cio dinh ky cua cac Khoa/Bo mon/Trung tam két hop vai két
qua kiém tra, giam sat caa phong HC-QT Vé cong tac quan 1y, str dung, bao tri, bao
dudng may moc, vat tu, thiét bj va cac phong TN-TH phuc vu dao tao; Soan thao cac
cong van, bao céo so két, téng két vé viéc thuc hién cac nhiém vu trén dé 1anh dao
phong HC-QT kiém duyét va bao cdo Hiéu trudng.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truéng khoa/Trudong b mén/Giam ddc trung tam

1. Quan Iy tai san, dung cu, vét tu, trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat va cac
phong TN-TH do don vi phu trach va t6 chtc khai thac st dung TTB, van hanh co
hiéu qua cac phong TN-TH phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng va nghién ctru khoa
hoc.

2. Hang thang t6 chic thuc hién dung quy trinh vé cong tac bao tri, bao dudng
may moc, thiét bi phuc vu dao tao theo ké hoach cua phong HC-QT.

3. Trén co s& Ké hoach dao tao cta nha truong, cdc Chuong trinh dao tao don
vi dugc giao quan 1y, 1ap Thoi khoa biéu khai thac sir dung d6i véi ting phong TN-TH
theo hoc ky (Thoi khéa biéu TN-TH) gui vé phong HC- -QT va phong Dao tao truge khi
bt dau hoc ky moai it nhat 03 ngay dé theo ddi va phdi hop voi cac don vi quan 1y,
diéu hanh khai thac, st dung c6 hiéu qua TTB va cac phong TN-TH trong toan truong.

4. Phan cong can bd giang vién c¢6 ning lyc va chuyén mon vé TTB quan 1y cac
phong TN-TH duoc giao va phan cong can bo giang vién dung chuyén mon hudng dan
HSSV thuc hién cac ndi dung thi nghiém, thuc hanh theo Thoi khoa biéu TN-TH cua
don vi, gui danh sach vé phong HC-QT dé phéi hop kiém tra, giam sat hoat dong cua
cac phong TN-TH. Thudng xuyén theo ddi, don ddc chi dao cong tac giang day va hoc
tap cua giang vién, HSSV cua don vi tai cac phong TN-TH. Kiém duyét ndi dung céc
bai thi nghiém, thyc hanh dam bao chét lugng dao tao.

5. Trén co s& vé nhu cau thyc té sir dung dung cu, vat tu, hoa chat, trang thiét
bi, phuong tién ky thuat phuc vu cho cong tac dao tao cua don vi, 1ap dy tru kinh phi
cho K& hoach tai chinh nim ctia don vi trinh Hoi dong phan bd tai chinh cta nha
truong xem xét, phé duyét theo quy dinh.

6. Trén co sé Ké hoach phan bd tai chinh hang nam d3 duoc Hiéu truong phé
duyét, khi dén thoi diém can mua sam/sira chira dung cu, vat tu, hoa chat, trang thiét
bi, phuong tién ky thuat phuc vu cho cong tac dao tao theo nhu cau giang day, hoc tap
va TN-TH, lap dé xuit mua sam/stra chira dung cu, vat tu, hoa chat, trang thiét bi,
phuong tién k¥ thuat phuc vu cho cong tic dao tao caa don vi (Mdu sé 02), chuyén
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phong HC-QT dé tong hop va phdi hop véi cac don vi lién quan trien khai thuc hién
sau khi dugc Hiéu truéng phé duyét.

7. Phdi hop véi cac don vi trong toan trudng to chirc khai thac stir dung cac phong
TN-TH phyc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc dat hi¢u sut t6i da: Tao cac diéu kién
thuan lo1 vé thot gian, nhan luc, co s¢ vat chét cua cac phong TN-TH hd trg cac don vi
khéac cung khai thac sir dung phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc khi cac don vi khac
c¢6 nhu cau sir dung phong TN-TH do don vi minh truc tiép quéan Iy (Cdn doi, sdp xép
lai Thoi khéa biéu TN-TH ciia cdc 16p HSSV trong diéu kién cho phép; bé tri can bé
phu trach phong TN-TH tro giup cdn bo, giang vien, HSSV cua don vi ban trong thuc
hién cdc noi dung TN-TH; ...).

8. Khi c6 nhu cau khai thac, sir dung cac phong TN-TH phuc vu dao tao, nghién
ctru khoa hoc do don vi khac dang truc tiép quan ly, phai cir can b9, giang vién tryc
tiép lién hé voi don vi quan 1y phong TN-TH v€ néi dung, ké hoach, thoi gian dy kién
thi nghiém, thyc hanh va lam Phiéu dé xuét st dung phong TN-TH phuc vu dao tao,
nghién ctru khoa hoc (Mdu sé 03) giri phong HC-QT trude thoi diém can sir dung toi
thiéu 05 ngay lam viéc dé lap ké hoach diéu phéi sir dung cac phong TN-TH.

9. Can ctr vao ndi dung cia Quy dinh vé cong tac quan 1y, str dung, bao tri, bao
dudng may moc, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao, cu thé hoa va xay
dung Nbi quy cho tirng phong TN-TH do don vi truc tiép quan 1y (Mdu sé 04), trinh Hiéu
truong Ky duyét va t6 chirc quan triét, trién khai thyuc hién.

Piéu 7. Trach nhiém ciia can bd, nhan vién quén ly phong TN-TH

1. Tiép nhan phong TN-TH do Khoa/Bo mén/Trung tAm phan cong va tai san,
may moc, trang thiét bi, dung cu, vat tu, héa chat duoc ban giao;

2. Lap va quan 1y, theo ddi, ghi chép, cap nhat thdng tin trong céc loai hd so, s6
sach: HO so thiét bi (Mdu sé 05); S6 quan Iy dung cu, vat tu, hoa chét, trang thiét bi,
phuong tién ky thuat (Mdu sé 06); SO nhat ky sir dung phong TN-TH (Mdu s6 07); SO nhat
ky str dung dung cu, vat tu, héa chat (Mdu so 08) tai cac phong TN-TH.

3. Kiém tra tinh trang may moéc, dung cu, trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat
trude va sau cac budi thuc hanh dé phong TN-TH ludn trong trang thai sin sang hoat
dong.

4. Ban giao va nhan ban giao cac trang thiét bi, phuong tién k¥ thudt, cong cu,
dung cuy, vat tu, hoa chat va tinh trang hoat dong ctia cac trang thiét bi, phuong tién k¥
thuat trong phong TN-TH voi giang vién huong dan thi nghiém, thyc hanh vao dau va
cubi cac budi thi nghiém, thuc hanh.

5. Khi phat hién cac sy ¢ méat mat, hong hoc tai san, trang thiét bi, phuwong tién
ky thuat, cong cu, dung cuy, vat tu, hoa chit, phai gitt nguyén hién truong, bio cao
ngay truong Khoa/Bo mon/Trung tim dé mdi cac don vi, ca nhan co lién quan (phong
HC-QT, phong Ké hoach - Tai chinh, bdo vé, ...) phdi hop tién hanh 1ap bién ban hién
trang va bao cdo Lanh dao nha truong xem xét, gidi quyét theo cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va nha truong.

6. Van hanh cac thiét bi phu trg (diéu hoa, dnh sdng ...) dap tmg dicu kién hoat
dong cho cac trang thiét bi, phuong tién k¥ thuit va cac budi thi nghiém, thuc hanh.

7. Tuyét d6i khong duoc tu ¥ thao lip, di chuyén cac may moc, thiét bi, tai san
trong phong TN-TH. Thudng xuyén vé sinh cong nghiép céc trang thiét bi, phuong
tién ky thuat va phong TN-TH.



8. Tham gia quan ly cac 16p thi nghiém, thuc hanh cung giang vién hudng dan
(truong hop can bg, giang vién suw dung phong TN-TH can tro gitip); Xac nhan tinh trang
budi thi nghiém, thyc hanh vao S6 nhat ky phong TN-TH.

9. Lap DPé xudt mua sdm/sira chira dung cy, vat tu, hoa cht, trang thiét bi,
phuong tién ky thuat phuc vu cho cong tac day, hoc va TN-TH trinh truong Khoa/Bo
mon/Trung tdm va cac bén lién quan ky duyét, chuyén vé phong HC-QT dé to chirc
thuc hién.

10. Hang thang, 13p bao cao tinh hinh hoat dong cua cac phong TN-TH dugc giao
quan ly theo quy dinh chuyén vé Khoa/B mon/Trung tam dé xay dung Bao cao thang
tinh hinh hoat dong cua cac phong TN-TH cua don vi (Mau so 09) guri vé phong HC-QT
trudc ngay 28 hang thang dé tong hop, lap Bao cao tinh hinh kiém soat hoat dong cua
cac phong TN-TH trong toan truong theo quy dinh.

11. Chju trach nhiém vét chit vé moi mAt mét ti san, trang thiét b, phuong tién
ky thuat, dung cu, vat tu, héa chat dugc giao quan ly, do 161 chu quan gay ra.

12. Tham muu, gitp Trudng don vi xay dung Noi quy cho tung phong TN-TH
duogc giao tryc tiép quan 1y va to chiic quén triét, trién khai thyc hién.

Piéu 8. Trach nhiém ciia can b giang vién hwéng din thi nghiém, thywe hanh

1. Bang ky ndi dung, chuong trinh thi nghiém, thuc hén’h cac mon hoc/hoc phén
dugc giao phu trach voi Trudng khoa/Truong b mon/Gidm doc trung tam.

2. Can ct ndi dung, chuong trinh thi nghiém, thyc hanh va sé lugng HSSV
tham gia lam thi nghiém, thyc hanh cac mén hoc/hoc phan dugc giao phu trach, lap du
trd kinh phi va dé xuat mua sim dung cu, vat tu, hoa chét, trang thiét bi, phuong tién
ky thuat phuc vu cho cong tac TN-TH ndp cho Truong khoa/Truong bo mén/Giam
doc trung tam dang thoi gian quy dinh dé c6 co sé 1ap Ké hoach tai chinh nam cua don
Vi.

3. Phdi hop véi can bo quan ly phong TN-TH lap Pé xuat mua sim bo sung
dung cu, vat tu, hoa chat, trang thiét bi, phuong tién ky thuat phuc vu cho cong tac
TN-TH cac mén hoc/hoc phan dugce giao phu trach trudce thoi diém can s dung it nhat
30 ngay trinh trusng Khoa/Bo mon/Trung tam va cac bén lien quan ky duyét, chuyen
ve phong HC-QT dé to chuc thyc hién.

4. Nhan ban giao va ban giao nguyén hi¢n trang, tinh trang hoat dong cua
cac trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat, cong cuy, dung cu trong phong TN-TH véi
can bo quan Iy phong TN-TH vao dau va cudi cac budi thi nghiém, thyc hanh. Chiu
trach nhiém chinh trong viéc su dung tiét kiém, hi€u qua, tranh lang phi vat tu,
trang thiét bi thuc hanh thi nghiém, ké ca cac thiét bi phu tro nhu: dién, nudc, quat,
diéu hoa, vat tu hoa chat,...

5. Biét van hanh va huéng dan van hanh tat ca cac may moc, thiét bi can s
dung khi l[am TN-TH.

6. Trong thoi gian thi nghiém, thuc hanh:

6.1. C6 mit tai phong TN-TH trong sudt budi thi nghiém, thyc hanh.

6.2. Pho bién cac noi quy, quy dinh phong TN-TH, quy dinh an toan thi
nghiém, thyc hanh cho HSSV (Buéi dau);

6.3. Kiém tra Iy thuyét, huéng dan HSSV sir dung may méc, trang thiét bi;
6.4. Huéng dan va quan Iy HSSV thuc hién cac ndi dung thi nghiém, thyc hanh;



6.5. X4c nhan két qua va danh gia HSSV trong qué trinh thi nghiém, thyc hanh
theo dung chuong trinh da d'c'mg ky;

6.6. Khi xay ra su c¢b véi may moc va cac thiét bi trong phong TN-TH phai bao
ngay voi can bo quan ly phong TN-TH dé phdi hop lap bién ban va xtr 1y cac su cd
xay ra trong pham vi, quyén han dugc giao;

6.7. Chiu trach nhiém khic phuc su cd, boi thuong vat chit vé moi mat mat,
hong hoc tai san, trang thiét bi, phuong ti{zn k¥ thuat, dung cy, vat tu, hoa chﬁt~du:(jc
giao quan ly trong suot thoi gian hudng dan HSSV thi nghiém, thuc hanh do 10i chu
quan, thiéu trach nhiém cta ca nhan hoac HSSV gay ra.

6.8. Ghi chép, ky x4c nhan vao céc loai hd so, sb sach lién quan dén phong TN-TH;

7. Huéng din, kiém tra sinh vién 1am vé sinh may moc, trang thiét bi, phuong
tién k¥ thuat, cong cu, dung cu va khu vuc thi nghiém, thuc hanh vao cuoi gio thi
nghiém, thuc hanh va ban giao tinh trang phong TN-TH cho can bd quan ly phong
TN-TH.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia HSSV l1am thi nghiém, thwe hanh

1. Thyc hién dung va day du cac ndi quy, quy dinh phong TN-TH, quy dinh an
toan thi nghi€ém, thyc hanh.

2. Pé thi sach, gidy, dép va d6 dung ca nhan vao ding noi quy dinh.

3. Nam viing 1y thuyét trudc khi lam thi nghiém thuc hanh.

4. Nhan may moc, trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat, c()ng~ cy, dung cu va vi
tri thi nghiém, thyc hanh theo sy phan cong cua gidng vién hudng dan.

5. Khi sir dung may méc va cac thiét bi trong phong TN-TH phai thao tac theo
ding quy trinh do gidng vién va can bd quan ly phong TN-TH hudéng dan. Khong 1am
hu hong cac trang thiét bi, may moc va cac vat dung khac hodc c¢6 hanh vi gy thiét hai
dén tai san va co s¢ vat chat cua phong TN-TH. Khi xay ra hu héng, su c6 phai bdo
cdo ngay vodi giang vién hudng dan va can bd quan ly phong TN-TH.

6. Co y thuc gilr gin, bao quan may moéc, thiét bi trong phong TN-TH. Khoéng
sir dung may moc, trang thiét bi, dung cu khi chua biét cach s dyng, khong thude
pham vi thi nghiém, thyc hanh. Tuyét do1 khong dugc ty y thao, lap, di chuyén cac
may moc, thiét bi, tai san trong phong TN-TH khi chua dugc sy dong y cua gidng vién
hudng dan.

7. Tuyét d6i khong mang cac chat dé gy chay, nd vao phong TN-TH. Khoéng hut
thudc, khong an qua vat, vt rac lam mat vé sinh. Khong viét, vé 1én tudng, ban ghé. ..
Khong noi chuyén riéng, khong stir dung dién thoai di dong trong phong TN-TH.

8. Tuyét ddi khong dugc tu y cai dat thém hodc x6a bd cac chuong trinh trén
may vi tinh. Khong dugc tuy tién su dung USB khi chua duge sy dong y cua gidng
vién hudng dan.

9. Chi dugc phép st dung mdy vi tinh, mang Internet ding v&i cac ndi dung
thuc hanh, thi. Khong dugc st dung may vi tinh vao muc dich ca nhan (khong choi
game, khong tai nhac, ...).

10. Tuy¢t doi khong duogc truy cap vao cac trang Web doc hai, c6 ndi dung
khong lanh manh hodc cac trang Web c6 nguy co gy hai cho may vi tinh.

11. V¢ sinh may moc, trang thiét bi’, phuong tién k¥ thuat, cong cu, dung cu va
khu vuc thi nghiém, thuc hanh vao cudi budi thi nghiém thyc hanh, ban giao may mac,
trang thiét b1, phuong tién ky thuat, cong cy, dung cu cho giang vién hudng dan.
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Piéu 10. Giam sat viéc quan ly, sit dung, bao tri, bao dudng may méc, vat tw,
thiet bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao

1. Cong tac quan ly, sir dung, bao tri, bao dudng may moc, vat tu, thiét bi va cac
phong TN-TH phuc vu dao tao dugc giam sat thuc hién thuong xuyén/dinh ky/dot xuat
nham bao dam cong tac quan ly, khai thac, sir dung, bao tri va bao dudng may maoc, thiet
bi, vat tu, phong TN - TH duoc thuc hién dang quy dinh, an toan, tieét kiém, hiéu qua;
Nang cao trach nhi¢ém cua tap thé va ca nhan trong cong tac quan ly, van hanh co so vat
chat phuc vu dao tao; Phat hién, ngan ngtra va xtr ly kip thoi nhitng sai pham, han che,
gop phan nang cao chat lugng dao tao.

2. Giam sat thuong xuyén théng qua hé thong sé sach, phan mém quan ly, béo
cao dinh ky, camera giam sat (néu cd) hoac can bg thict bi chuyén trach

3. Giam sat dinh ky dugc thuc hién theo ké hoach hoc ky, niam hoc hoic ké
hoach kiém dinh chat luong dao tao.

4. Giam sat dot xuat khi cd sy ¢, phan anh, dau hiéu vi pham hoic theo yéu cau
cua lanh dao don vi/co quan chu quan.

Piéu 11. Kiém tra, danh gia viéc quan ly, sir dung, bao tri, bao dudng may
moc, vat tw, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao, dé xuét bi¢n phap
nang cao hiéu qua sir dung thiet bi dao tao.

Viéc kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, str dung, bao tri, bao ‘dudng may moc,
vat tu, thi€t bi va cac phong TN-TH dgqc thuc hién dinh ky va dot xuat do phong Hanh
chinh — Quan tri cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién, bao dam khach quan, cong khai,
minh bach, dung quy dinh phép luit.

Noi dung kiém tra, danh gia duoc thyc hién theo cac thu tuc quy trinh, huéng
dan cong viée cua Hanh chinh — Quan tri da dugc cong bo, van hanh theo QMS ISO
9001: 2015. Cuy thé:

- TTQT kiém soét hoat dong cac phong TN-TH (QT/8.5.1A/P.HCQT);

- TTQT béo tri, bao dudng may moc, thiét bi, phuong tién k¥ thuat tai cac
phong TN-TH (QT/8.5.1B/P.HCQT);

- TTQT ti€u chi vé moi truong giao duc hién dai, ddng bo dap tmg cac didu
kién thi€t yéu cho nguoi khuyét tat dugc dam bao.

- TTQT mua sam tai san, hang hoa, dich vu phuc vy hoat dong thuong xuyén
(QT/8.5.1E/P.HCQT);

- TTQT kiém ké, thanh 1y, diéu chuyén tai san (QT/7.1.3/P.HCQT).

Két qua kiém tra danh gia 1a can ctr cho viée: Xéac dinh hiéu qua khai thac sir
dung vat tu, trang thiét bj va cac phong TN-TH phuc vu dao tao; Quyét dinh quy mo dau
tu mua sam bo sung vat tu, trang thiét bi phuc vu dio tao, cii tao nang cap hodc dau tu
xdy dung mdi cac phong TN-TH; Quyet dinh khen thuong, ky luat d6i vai don vi, ca
nhan lién quan; Quyét dinh diéu chuyén may moc, trang thiét bi, giai thé hodc sap nhap,
chuyén d6i don vi quan 1y, sir dung phong TN-TH néu can.

Chuong |11
QUY PINH KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 12. Pdi véi can bd vién chire lien quan dén cong tac quan 1y, sir dung,
bao tri, bio dwéng may moc, vat tw, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao



1. Khen thudng: Thyc hién theo Quy ché thi dua - khen thudng ctia nha truong.

2.~ Ky luat: Can bo vién churc quan ly, phuc vu tai cac thng TN-TH, giang Vi{en
hudng dan thi nghiém, thuc hanh va cac ca nhan co lién quan néu vi pham nhitng diéu
khong dugc l1am theo Quy dinh nay s€ bi xu ly ky luat theo quy dinh hi¢n hanh cua
Nha nudc va nha truong.

Piéu 13. Péi véi hoce sinh, sinh vién, hoc vién

1. Hoan nghénh va néu guwong HSSV thuc hién tét cac ndi quy, quy dinh vé
cong tac quan ly, sir dung, bdo tri, bao dudng may moc, vat tu, thi€t bi va cac phong
TN-TH phuc vu dao tao va phat hién nhiing vi pham ctia HSSV khac.

2. HSSV vi pham céc ndi quy, quy dinh vé cong tac quan 1y, sir dung, bao tri,
bao dudng may moc, vat tu, thiét bi va cac phong TN-TH phuc vu dao tao s€ bi xu ly
theo cac hinh thirc ky luat sau:

2.1. Phé binh, canh céo;

2.2. Khong cho phép 1am thi nghiém, thyc hanh;

2.3. Boi thuong néu gdy thiét hai vé tai san. Mirc boi thuong do phong Hanh
Chinh - Quan tri va phong Ké hoach -Tai chinh trinh Hi¢u truéng nha truong xem xét,
quyét dinh;

2.4. Xt 1y ky luat theo Quy ché ctia nha truong;

2.5. Truong hop vi pham nghiém trong, Nha truong sé chuyén ho so cho co
quan c6 tham quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh phap luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 14. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Diéu 15. T6 chirc thi hanh

Trudng cac don vi, ca nhan c6 1i€n quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quy dinh
nay. Cac vi pham s€ bi Hi€u truong xur Iy tuy theo mirc d6 néng nhe. Trong qua trinh
thyc hién Quy dinh, néu c6 van d¢ phat sinh can dugc sira doi, bo sung, phong Hanh
chinh - Qudn tri ¢6 trach nhiém tong hop y ki€n gop y cua cac don vi, trinh Hi¢u
trrdng xem xét, quyet dinh./.
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